
印刷すると報告書に色がついてしまう場合に色を消す方法 

下の報告書のように書面に色がついて印刷されてしまう場合は、以下の設定をおためしください。 

⓵Excel上の「➡ページレイアウト」、「➩印刷タイトル」を選んでください。 

 

 

 

 

②「ページ設定」画面が表示されたら中ほどに、

「□ 白黒印刷（B）」部分の「□」が「☑（チェッ

ク）」になっていることを確認してください。   

「☑（チェック）」になっていれば通常、色なしで

印刷されます。 

 

●初期設定は「☑（チェック）」の設定にしてあり

ます。（一部の書式を除く） 


